1.WSTĘP

Moduł "Księga Handlowa (KHAN)" jest dołączony do programu głównego jako osobna opcja, a dokładniej jako jeden z elementów listy, która pojawia się na ekranie po wyborze opcji: "Księgowość: Programy Zewnętrzne". Moduł jest dostępny tylko wtedy, gdy parametr: "SPOSÓB OPODATKOWANIA FIRMY" ma wartość: "KHAN" (parametr ten ustawiany jest w module głównym w opcji: "Konfig.(uracja): Parametry pracy: Akt.stawki podatkowe i inne")

Zadaniem modułu jest automatyczny eksport danych do systemu KH firmy CDN (skr. KH(CDN)). Każdy przychód i koszt, który ma być "wysłany" do systemu KH(CDN), musi być najpierw umieszczony w module "KHAN". Dlatego można go nazwać buforem księgi handlowej.

2.OGÓLNE ZASADY PRACY

2.1.Obsługa tabeli danych

Bufor księgi handlowej jest przedstawiony w postaci jednej tabeli danych obejmującej cały rok podatkowy. Tabela wyświetla się na ekranie po wyborze (z poziomu programu głównego) opcji "Księgowość: Programy Zewnętrzne: Księga Handlowa" .

Tabela składa się z kilku części: tytułu, opisu zawartości, wnętrza zawierającego dane, strzałek, które wskazują, czy powyżej (poniżej) pierwszej (ostatniej) pozycji widocznej na ekranie znajdują się jeszcze jakieś dane.

Każdy wiersz tabeli reprezentuje jeden zapis w buforze księgi (przychód lub koszt) i zawiera skróconą informację na jego temat. Zawsze jeden z wierszy tabeli jest wyróżniony innym kolorem (wskaźnikiem). Wiersz ten nazywa się wierszem aktywnym, a odpowiadający mu element bazy danych: elementem aktywnym (wyróżnionym). Kolumna widoczna na ekranie nazywa się kolumną aktywną. Poniżej przedstawiono listę klawiszy obsługujących tabelę danych.

Tabela 1. Lista klawiszy obsługujących tabelę zapisów w księdze

	Nazwa klawisza
	Reakcja programu na klawisz
	Uwagi

	SYMBOL 226 \f "Wingdings",SYMBOL 225 \f "Wingdings",

(Ctrl)Home, End, (Ctrl)PageUp(Dn)
	Przesuwanie pionowe wskaźnika (zmiana aktywnego wiersza tabeli)
	

	Enter
	Wyświetlenie pełnej informacji dotyczącej aktywnego elementu (zapisu w buforze)
	

	Ctrl-Insert
	Import danych z programu głównego
	Patrz: punkt 3.2.2.Import danych...

	Delete
	Usunięcie zapisu z księgi
	Patrz: punkt 3.3.Kasowanie zapisów

	Alt-F2
	Wydruk aktywnej kolumny
	

	Alt-F5
	Założenie filtra (warunku logicznego) na tabelę
	

	Alt-F6
	Skasowanie nałożonego filtra
	

	Alt-F7
	Zapamiętanie filtra na dysku
	

	Alt-F8
	Odtworzenie z dysku zapamiętanego wcześniej filtra
	

	F7
	Eksport do systemu KH firmy CDN
	Patrz: punkt 3.4.Eksport do KH(CDN)

	Ctrl-J
	Wyszukiwanie zapisów wg różnych kluczy
	

	Ctrl-N
	Szukanie następnego zapisu o podanym kluczu
	

	0,1,...9
	Wyszukiwanie zapisu o podanym numerze
	Wg numeru porządkowego zapisu

	A,B,...Z
	Wyszukiwanie zapisu o podanej nazwie
	Wg opisu zdarzenia gospodarczego

	Esc
	Zakończenie wyświetlania tabeli
	


2.2.Obsługa okna z danymi

Każdy zapis w księdze można wyświetlić również w postaci okna. W oknie znajdują się wszystkie informacje na temat danego zapisu. Okno z danymi można zobaczyć, przesuwając wskaźnik w tabeli na interesującą nas pozycję i wciskając klawisz Enter. Poniżej przedstawiono listę klawiszy obsługujących okno z danymi.

Tabela 2. Lista klawiszy obsługujących okno z danymi

	Nazwa klawisza
	Reakcja programu na klawisz
	Uwagi

	SYMBOL 226 \f "Wingdings",SYMBOL 225 \f "Wingdings"
	Przewijanie bazy o 1-ną pozycję w dół i w górę
	

	F2
	Edycja zawartości okna
	

	F3
	Edycja uwag dotyczących zapisu
	

	Alt-F2
	Wydruk okna
	

	Esc
	Zakończenie wyświetlania okna
	


3.ZASADY PROWADZENIA BUFORA KSIĘGI HANDLOWEJ

3.1.Parametry księgi handlowej

Parametry dotyczące księgi handlowej ustawia się w opcji "Księgowość: Programy zewnętrzne: Księga handlowa". Parametry dzielą się na ogólne, tzn.takie, które należy ustawić niezależnie od tego, do jakiego programu FK będą wysyłane dane oraz na te, które dotyczą KH(CDN).

Wszystkie parametry należy ustawić przed rozpoczęciem współpracy z systemem KH (CDN) oraz każdorazowo po zamknięciu starego i otwarciu nowego roku w systemie TS.

Do parametrów ogólnych należą (opcja „Parametry ogólne KH”):

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Nazwa programu KH (należy podać „CDN”)

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Oznaczenie wersji programu KH (wersja „98” oznacza także wersje wyższe)

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Informacja, czy do bufora ściągać przychody

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Informacja, czy do bufora ściągać koszty
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Nazwa katalogu, do którego mają być wysyłane dane

Uwaga: katalog ten można ustalić w programie KH w opcji: "Konfiguracja Programu: Lista firm" (opcja ta jest wywoływana z poziomu menu głównego klawiszami Ctrl-F9).


Parametr ten należy uaktualnić każdorazowo po zamknięciu starego i otwarciu nowego roku.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Nazwa zbioru, do którego mają być wysyłane dane

Uwaga: ten parametr jest zastrzeżony przez firmę CDN. Zbiór wymiany zawsze nosi nazwę VAT_R.TXT
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Czy usuwać stare dane przed wysłaniem nowych (ten parametr dotyczy pliku wymiany VAT_R. Jeżeli parametr jest ustawiony na NIE, to nowe dane są dopisywane do danych z poprzedniego eksportu. Jeżeli na TAK, to dane z poprzedniego eksportu są usuwane 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Sposób kodowania polskich liter w KH (w przypadku CDN na ogół stosuje się kodowanie w stardardzie Mazovia)

Ponadto należy wpisać numery kont syntetycznych stosowanych w KH (opcja „Konta syntetyczne w KH)

Do parametrów dotyczących tylko KH(CDN) należą (opcja „Parametry KH CDN”):

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Nazwa rejestru sprzedaży (w KH(CDN) rejestry mają nazwy. Należy wpisać nazwę tego rejestru, który będzie odbierał faktury przychodowe z TS)

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Nazwa rejestru zakupu (Należy wpisać nazwę tego rejestru zakupu, który będzie odbierał faktury kosztowe z TS)


Uwaga: Z programu TS można wysyłać dane tylko do jednego z tych rejestru sprzedaży i jednego rejestru zakupu. Ich nazwy podaje się w w/w parametrach. Aby ekport danych był możliwy, w bazie danych prowadzonej przez program KH (CDN) muszą istnieć rejestry o tych nazwach.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Symbole analityczne kontrahentów (Należy określić czy symbole kontrahentów mają być takie same jak te, które są  w TS czy niezależne)


Uwaga: TS ma 10-literowy symbol kontrahenta a CDN 8-literowy, więc w przypadku wspólnej symboliki 2 końcowe znaki będą ucinane. Jeżeli symbole mają być rozdzielone to w opcji „Lista kontrahentów” po przejściu w prawo do ostatniej kolumny można klawiszem Enter określić symbol stosowany w CDN dla danego kontrahenta.

3.2.Wprowadzanie nowych zapisów

Nowy zapis umieszcza się w buforze na dwa sposoby:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
poprzez eksport pojedynczej pozycji (faktura przychodowa lub kosztowa) wprowadzonej do bazy w programie głównym (klawisz F8, z poziomu programu głównego)

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
poprzez import wielu pozycji (faktur przychodowych i/lub kosztowych) wprowadzonych do bazy danych w programie głównym (klawisze Ctrl-Insert, w opcji "Księgowość: Programy zewnętrzne: Księga Handlowa: Bufor wymiany danych")
W tym przypadku każdą pozycję należy zatwierdzić kolejno klawiszem Enter albo Spacja. Użycie spacji oznacza szybkie przerzucenie ale bez możliwości edycji przerzucanej pozycji.

3.2.1.Eksport danych z programu głównego do bufora księgi handlowej

W programie głównym znajdują się dane (przychody i koszty), które powinny być umieszczone także w księdze handlowej. W tym celu można skorzystać z mechanizmu polegającego na automatycznym przeniesieniu potrzebnych danych do księgi.

Aby przerzucić przychód (koszt) do bufora księgi handlowej, należy go odszukać (ustawić wskaźnik w odpowiedniej tabeli w module głównym) i nacisnąć klawisz F8. Następnie należy sklasyfikować przerzucany element oraz przeedytować okno z danymi w celu poprawienia ewentualnych niezgodności.

Sposób ten jest wygodny, jeśli bufor jest uzupełniany na bieżąco, tzn. dane są wysyłane tuż po wprowadzeniu ich do bazy w programie głównym.

Uwaga: Jeśli pozycja została wcześniej przerzucona do księgi, to naciśnięcie klawisza F8 spowoduje wyświetlenie okna przedstawiającego odpowiedni zapis w buforze.
3.2.2.Import danych do bufora z programu głównego

Dane z programu głównego można importować, tzn. "ściągać" je do bufora w trakcie jego wyświetlania w opcji "Księgowość: Programy zewnętrzne: Księga handlowa: Bufor wymiany..".

Aby ściągnąć przychody (koszty) do bufora księgi handlowej, należy nacisnąć klawisze Ctrl-Insert. Wyświetli się wówczas lista wszystkich (nie przerzuconych dotychczas) pozycji. Każdy element tej listy można przerzucić klawiszem Enter (z możliwością dodatkowej edycji) lub klawiszem Spacja (bez możliwości edycji).

Sposób ten jest wygodny, jeśli bufor jest uzupełniany co pewien okres (np. pod koniec dnia lub co tydzień).

3.3.Kasowanie zapisów

Z bufora można usunąć tylko ostatnio wprowadzony zapis (klawiszem Delete).

3.4.Eksport do KH(CDN)

Zapisy w buforze można automatycznie wysyłać do systemu KH firmy CDN. Służy do tego klawisz F7. Informacja, czy dany zapis został już wysłany znajduje się w ostatniej kolumnie tabeli zapisów.

Przed wykonaniem pierwszego eksportu należy ustawić odpowiednie parametry w opcji "Księgowość: Programy zewnętrzne: Księga handlowa" (patrz: 3.1.Parametry księgi handlowej). W szczególności plik z danymi zostanie utworzony w folderze, który należy zdefiniować w parametrach ogólnych
Uwaga: Program umożliwia wysyłanie zapisów za dowolny okres (należy podać daty graniczne). Nie ma obowiązku zachowana chronologii, choć jest to zalecane ze względu na ryzyko pominięcia jakiegoś okresu.

3.5.Bufor księgi a program główny

Niektóre czynności dotyczące bufora księgi handlowej wykonuje się w module głównym. Należą do nich:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Dostęp do opcji "Księga handlowa"
Standardowo moduł "Księga handlowa" jest niedostępny. Aby go "włączyć" należy spełnić dwa warunki:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
wykupić moduł u producenta programu

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
w module głównym, w opcji "Konfiguracja: Parametry pracy: Aktualne stawki podatkowe...", w oknie p.t. "Sposób opodatkowania firmy" ustawić parametr na "KHAN" (klawisz F3).


Uwaga: Dodatkowym, nie sprawdzanym przez program TS warunkiem jest oczywiście zakupienie i zainstalowanie na komputerze systemu KH firmy CDN.
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Zamknięcie roku.

Nowy, pusty bufor na następny rok otworzy się po zamknięciu starego roku w module głównym (opcja: Narzędzia: Zamknięcie roku).

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Archiwizacja
Nie można archiwizować samego bufora. Jako element współpracujący i powiązany z modułem głównym archiwizuje się on razem z tym modułem (opcja: Narzędzia: Archiwizacja).

3.6.Przyjęcie danych w systemie KH

Aby dane zostały umieszczone w rejestrze zakupu (sprzedaży) prowadzonym przez system KH należy dokonać importu w opcji "2.Rejestry VAT: Rejestr sprzedaży: Import rejestru VAT" lub "2.Rejestry VAT: Rejestr zakupów: Import rejestru VAT".

Po wybraniu opcji należy podać następujące parametry:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Katalog z plikiem wymiany  (należy wpisać:   .\    co oznacza katalog bieżący  lub taki sam katalog, jaki podano w parametrach księgi handlowej w systemie TS)
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Format  (należy wybrać: COMMA)

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Nazwa grupy (rejestru) używanego w programie KH, do którego mają być ściągnięte dane (analogicznie do nazw określonych w parametrach księgi handlowej w systemie TS)

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Okres, za który mają być ściągnięte dane
4.SPIS TREŚCI

11.WSTĘP

2.OGÓLNE ZASADY PRACY
1
2.1.Obsługa tabeli danych
1
2.2.Obsługa okna z danymi
1
3.ZASADY PROWADZENIA BUFORA KSIĘGI HANDLOWEJ
2
3.1.Parametry księgi handlowej
2
3.2.Wprowadzanie nowych zapisów
3
3.2.1.Eksport danych z programu głównego do bufora księgi handlowej
3
3.2.2.Import danych do bufora z programu głównego
3
3.3.Kasowanie zapisów
3
3.4.Eksport do KH(CDN)
3
3.5.Bufor księgi a program główny
4
3.6.Przyjęcie danych w systemie KH
4
4.SPIS TREŚCI
4


3

